取  档  流  程





无报道证自取


变更报道证





辅导员代取或


有报道证学生自取





就业指导处办理报道证或更改报道证信息





取档档案递过后将回执返回学校





档案密封完整	


打印人事档案转递单





详细填写取档信息，有关领导及负责人签字（本专业辅导员、系部负责人签字）辅导员持取档申请表到学生处办理，学生处负责人签字





学生本人或辅导员填写取档申请表








